
Pályázati segédlet

A legjobb, ha úgy látsz neki a pályázati űrlap kitöltésének, hogy előkészíted az alább felsorolt dokumentumokat 
és adatokat, és akkor gördülékenyen túljutsz a folyamaton. Mutatjuk, mire lesz szükséged.

1 . Adószám, cégjegyzékszám 

Ezekre szükség lesz a vállalkozás beazonosításához. Egyéni vállalkozók esetén: Az adószámot a vállalkozás 
indításakor kapott bejelentő lapon, az egyéni vállalkozói nyilvántartásban vagy a NAV Ügyfélkapun keresztül 
elérhető nyilvántartásában találod meg. Egyéni vállalkozóknak nincs cégjegyzékszámuk, mivel nem cégként 
működnek.  Gazdasági társaságok esetén (Kft., Bt., stb.): Az adószámot és a cégjegyzékszámot is megtalálod 
a cégkivonatban, amely lekérhető a Magyar Céginformációs Szolgálat (e-cegjegyzek.hu) rendszeréből vagy a 
NAV online felületén.

A legjobb kiindulási pont egy friss cégkivonat, amely tartalmazza az alapvető vállalkozási adatokat. Ezt 
beszerezheted a Céginformációs Szolgálat online felületén vagy a Magyar Országos Közjegyzői Kamara 
e-cégjegyzék rendszeréből.

2. Aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 

Cég esetén az ügyvéd által hitelesített aláírási címpéldányt kell csatolni. Egyéni vállalkozóknál elfogadható a 
banki aláírás-bejelentő karton is. Ellenőrizd, hogy PDF formátumban megvan-e, mert így kell majd feltölteni a 
pályázati rendszerbe.

3. NAV nullás igazolás (köztartozásmentes adózói minősítés) 

Ha a vállalkozás szerepel a NAV köztartozásmentes adózói adatbázisában, akkor ezt automatikusan 
ellenőrizheti a rendszer a pályázati felületen. Ha a vállalkozásod nem szerepel a NAV köztartozásmentes adózói 
adatbázisában, akkor neked kell kikérni a dokumentumot. Ezt így teheted meg:

•	 Lépj be az Ügyfélkapura, és nyújtsd be az IGAZOL nevű nyomtatványt.

•	 A nyomtatványon válaszd ki a „köztartozásmentes adózói minősítés” opciót.

•	 A NAV ezt követően ellenőrzi a vállalkozás adózási státuszát, és ha minden rendben,  
kiállítja az igazolást, amelyet letölthetsz.
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Ha szeretnéd elkerülni a folyamatos igazoláskérést, érdemes kérelmezni a köztartozásmentes adózói 
adatbázisba való felvételt. Ehhez a KOMA nevű, illetékmentes nyomtatványt kell benyújtanod a NAV felé 
elektronikus úton, az Ügyfélkapun keresztül. A NAV a kérelmet a tárgyhónap utolsó napjáig feldolgozza,  
és a feltételek teljesítése esetén a vállalkozást a következő hónap 10. napjáig felveszi az adatbázisba. 

Ha a vállalkozásod szerepel a köztartozásmentes adózói adatbázisban, akkor nem kell külön igazolást kérned 
arról, hogy nincs tartozásod olyan esetekben, amikor ezt jogszabály írja elő – ezt a rendszer automatikusan 
ellenőrzi minden olyan esetben, ahol ezt a jogszabályok előírják. Fontos, hogy a vállalkozás folyamatosan 
megfeleljen a feltételeknek, mivel a NAV havonta felülvizsgálja az adatbázisban szereplő adózók státuszát.  
Ha a vállalkozás nem teljesíti a szükséges követelményeket, törölhetik az adatbázisból.

4. Az utolsó három adóév árbevételi és létszámadatai 

Ezeket a vállalkozás éves beszámolóiból lehet kinyerni. Ezeket az adatokat a cégnyilvántartás online felületén is 
lekérheted.

5. Néhány mondatos összefoglaló a vállalkozás tevékenységéről  
és a honlap fejlesztésének céljáról 

Fontos, hogy a pályázati űrlapon világosan megfogalmazd, miért lenne előrelépés a weboldal létrehozása vagy 
fejlesztése. 

Milyen nyilatkozatokat kell még kitöltened?

A pályázat online felületén több nyilatkozatot is meg kell tenni. Ezek közül az egyik legfontosabb a de minimis 
nyilatkozat.

A vállalkozásoknak nyilatkozniuk kell, hogy az elmúlt három évben milyen csekély összegű állami támogatásban 
részesültek. Az Európai Unió szabályai szerint egy vállalkozás három egymást követő év alatt legfeljebb  
200 000 euró de minimis támogatást kaphat (közúti fuvarozás esetén 100 000 euró). Ha az elmúlt két évben 
már kaptál ilyen támogatást, akkor nem pályázhatsz.

Mi az, amire különösen figyelj a pályázat kitöltésekor? 

Az egyik legfontosabb dolgod a pályázat kitöltése során, hogy minden mezőt alaposan átnézz, és pontosan 
azokat az adatokat add meg, amelyeket a rendszer kér. Ez elsőre magától értetődőnek tűnhet, de érdemes 
odafigyelni: az eddigi tapasztalatok szerint a legtöbb elutasítást nem szakmai problémák, hanem egyszerű 
formai hibák okozzák. Ha egy mezőt nem megfelelően töltesz ki, vagy hiányosan adsz meg adatokat, azzal 
könnyen kizárhatod magad a támogatásból – pedig a lehetőség adott, hogy sikeresen pályázz! 


