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Mutatjuk,
milyen dokumentumok
kellenek a ,,Minden vallalkozasnak
legyen sajat honlapja” palyazathoz

A legjobb, ha Ugy latsz neki a palyazati Grlap kitoltésének, hogy elékészited az aldbb felsorolt dokumentumokat
és adatokat, és akkor gordilékenyen tuljutsz a folyamaton. Mutatjuk, mire lesz sziikséged.

1. Adészam, cégjegyzékszam

Ezekre sziikség lesz a vallalkozas beazonositasahoz. Egyéni vallalkozok esetén: Az addszamot a vallalkozas
inditasakor kapott bejelentd lapon, az egyéni vallalkozdi nyilvantartasban vagy a NAV Ugyfélkapun keresztiil
elérhet6 nyilvantartasaban taldlod meg. Egyéni vallalkozoknak nincs cégjegyzékszamuk, mivel nem cégként
mUikddnek. Gazdasagi tarsasagok esetén (Kft., Bt., sth.): Az addszamot és a cégjegyzékszamot is megtalalod
a cégkivonatban, amely lekérhet6 a Magyar Céginformacios Szolgélat (e-cegjegyzek.hu) rendszerébdl vagy a
NAV online fellletén.

A legjobb kiindulasi pont egy friss cégkivonat, amely tartalmazza az alapvetd vallalkozasi adatokat. Ezt
beszerezheted a Céginformacids Szolgalat online feliletén vagy a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara
e-cégjegyzék rendszerébdl.

2. Alairasi cimpéldany vagy alairas-minta

Cég esetén az ligyved altal hitelesitett alairasi cimpéldanyt kell csatolni. Egyéni vallalkozoknal elfogadhaté a
banki alairas-bejelentd karton is. Ellenérizd, hogy PDF formatumban megvan-e, mert igy kell majd feltolteni a
palyazati rendszerbe.

3. NAV nullas igazolas (koztartozasmentes ad6z6i mindsités)

Ha a véllalkozas szerepel a NAV kéztartozadsmentes addzoi adatbazisaban, akkor ezt automatikusan
ellendrizheti a rendszer a palyazati fellleten. Ha a vallalkozasod nem szerepel a NAV kdztartozasmentes addzoi
adatbazisaban, akkor neked kell kikérni a dokumentumot. Ezt igy teheted meg:

Lépj be az Ugyfélkapura, és nyUjtsd be az IGAZOL nev{i nyomtatvanyt.
A nyomtatvanyon valaszd ki a ,,k0ztartozasmentes ad6z6i mindsités” opciot.

A NAV ezt kovetoen ellendrzi a vallalkozas ad6zasi statuszat, és ha minden rendben,
kiallitja az igazolast, amelyet letolthetsz.
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Ha szeretnéd elkerilni a folyamatos igazolaskérést, érdemes kérelmezni a koztartozasmentes ad6zoi
adatbazisba valo felvételt. Ehhez a KOMA nev(, illetékmentes nyomtatvanyt kell benyujtanod a NAV felé
elektronikus Gton, az Ugyfélkapun keresztiil. A NAV a kérelmet a targyhénap utolsé napjaig feldolgozza,
és a feltételek teljesitése esetén a vallalkozast a kdvetkezé hdnap 10. napjaig felveszi az adatbazisba.

Ha a vallalkozasod szerepel a kbztartozasmentes adézéi adatbazisban, akkor nem kell kiilén igazolast kérned
arrél, hogy nincs tartozasod olyan esetekben, amikor ezt jogszabaly irja el6 — ezt a rendszer automatikusan
ellenérzi minden olyan esetben, ahol ezt a jogszabdlyok eléirjak. Fontos, hogy a vallalkozas folyamatosan
megfeleljen a feltételeknek, mivel a NAV havonta fellilvizsgalja az adatbazisban szerepld adézok statuszat.
Ha a vallalkozas nem teljesiti a szlikséges kovetelményeket, tordlhetik az adatbazisbol.

4. Az utolso harom addév arbevételi és létszamadatai

Ezeket a vallalkozas éves beszamoldibol lehet kinyerni. Ezeket az adatokat a cégnyilvantartas online feliiletén is
lekérheted.

5. Néhany mondatos d6sszefoglald a vallalkozas tevékenységérol

és a honlap fejlesztésének céljarol

Fontos, hogy a palyazati (rlapon vilagosan megfogalmazd, miért lenne el6relépés a weboldal létrehozasa vagy
fejlesztése.

Milyen nyilatkozatokat kell még kit6ltened?

A palyazat online felliletén tobb nyilatkozatot is meg kell tenni. Ezek koziil az egyik legfontosabb a de minimis
nyilatkozat.

A vallalkozasoknak nyilatkozniuk kell, hogy az elmult harom évben milyen csekély 6sszegi allami tamogatasban
részestltek. Az Eurépai Unid szabalyai szerint egy vallalkozas harom egymast kovet6 év alatt legfeljebb

200 000 eurd de minimis tamogatast kaphat (kdzuti fuvarozas esetén 100 000 eurd). Ha az elmult két évben
mar kaptal ilyen tamogatast, akkor nem palyazhatsz.

Mi az, amire kiilondsen figyelj a palyazat kitoltésekor?

Az egyik legfontosabb dolgod a palyazat kitéltése soran, hogy minden mezét alaposan atnézz, és pontosan
azokat az adatokat add meg, amelyeket a rendszer kér. Ez els6re magatoél értetédének tlinhet, de érdemes

odafigyelni: az eddigi tapasztalatok szerint a legtobb elutasitast nem szakmai problémak, hanem egyszer(
formai hibak okozzak. Ha egy mez6t nem megfelel6en toltesz ki, vagy hianyosan adsz meg adatokat, azzal

konnyen kizarhatod magad a tamogatasbol — pedig a lehet6ség adott, hogy sikeresen palyazz!
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